Замена карточки образцов подписей и оттиска печати

При замене карточек образцов подписей и оттиска печати необходимо представить следующие документы:

1. Документы, подтверждающие произошедшие изменения:

1.1. Протокол общего собрания участников (решение единственного участника) о смене руководителя организации;

1.2. Приказы об увольнении должностных лиц организации и о назначении новых должностных лиц (подлинники или копии, заверенные подписью руководителя и печатью). Приказы должны быть составлены по форме (Унифицированная форма № Т-8 Постановление Госкомстата РФ от 5 января 2004 г. N 1 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты"), содержать надпись «С приказом ознакомлен» и подпись уволенных лиц. При включении образцов подписей должностных лиц, кроме руководителя или главного бухгалтера, в приказе о назначении указанных лиц оговаривается предоставление им права первой, либо второй подписи;

1.3. Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц изменений, не связанных с внесением изменений в учредительные документы – копия, удостоверенная нотариально и копия выписки из ЕГРЮЛ (при смене лица, осуществляющего функции единоличного исполнительного органа);

1.4. Выписка из ЕГРЮЛ (действительна в течение 1 месяца со дня выдачи органом ФНС).
2. Карточка образцов подписей и оттиска печати, заверенная нотариально; либо карточка заверяется уполномоченным сотрудником Банка, в присутствии подписывающегося лица

3. Копии паспортов лиц, включенных в карточку с образцами подписей и оттиска печати;

4. Анкета клиента (при изменении сведений, подлежащих документальному фиксированию в соответствии с требованиями федерального закона  №115-ФЗ от 07.08.2001 г.);

5. Сопроводительное письмо на имя Президента банка с указанием причины замены карточки.

При наличии системы «Банк-Клиент», электронная цифровая подпись блокируется с момента поступления в банк документов для замены карточки с образцами подписей и оттиска печати до момента смены ключа регистрации Управлением компьютерных банковских технологий.

Копии предоставляемых документов должны быть удостоверены одним из следующих способов:

· удостоверенные нотариально либо уполномоченным органом гос. власти;

· заверенные подписью должностного лица и печатью юридического лица (при этом, должностное лицо, заверившее документ проставляет надпись «Копия верна» и указывает свои должность и ФИО (документы, указанные в п. 1.1 могут быть заверены учредителем (Председателем Общего собрания учредителей);

· заверенные уполномоченным сотрудником банка (при условии сверения копии документа с его оригиналом);

Копии паспортов лиц, включенных в карточку с образцами подписей и оттиска печати удостоверяются нотариально, либо уполномоченным сотрудником банка при условии их сверения с оригиналом.

